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P .
RESOLUCION NUMERO & -2

PARA ENMENDAR LA RESOLUCION NUM. 55-33, APROBADA
EL 31 DE MAYO DE 1995, RESOLUCION PARA ESTABLECER
EL REGLAMENTO PARA EL COBRO DE DERECHOS
POR CONCEPTO DE LA VENTA DE DOCUMENTOS PUBLICOS
EN LA AUTORIDAD DE LOS PUERTOS

POR CUANTO, la Autoridad de 1los Puertoe aprobd el

Reglamento Nim. 5295 mediante la Resolucién Nim. 95-33 para

establecer el cobro de derechos por concepto de 1la

reproduccién de documentos piiblicos en la Autoridad.

POR CUANTO, dicho reglamento se establecié a los fines

de cobrar los derechos correspondientes a la reproduccidén de

copias de documentos piblicos y no a la venta de los mismos.

POR CUANTO, dicho reglamento no dispone el monto de los

derechos a cobrar por la reproduccién de loe documentos

piiblicos de la Autoridad de los Puertos.

POR LO TANTO RESUELVASE

1. Enmendar la Resolucién Nim. 95-33 que establece el

Reglamento Niim. 5295 del 31 de mayo de 1995, Reglamento para
el cobro de derechos por concepto de venta de documentos

piblicos para que se conozca como Reglamento para el cobro

de derechos por concepto de reproduccién de documentos

piblicos de la Autoridad de los Puertos.

2. Establecer el monto de

loe derechos por 1a

reproduccién de documentos piiblicos como sigue:

A) $0.75 por pégina tamafio 8 ¥ * x 11~ © tamafio
8 ¥ x 14" ,;

B. $1.00 por pdgina tamafio 11" x 17" ;

C.

$10.00 por pédgina en planos de 36~ x 24"




La forma de pago serd en efectivo, cheque certificado,

giro bancario o postal. También se podra pagar con tarjetas

de crédito o de adelanto en efective o sBelloc de Rentas

Internas con un cargo minimo de $5.00.

Dada en San Juan, Puerto Rico, hoy 2¢ d:%ﬂ@ de
1999.
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REGLAMENTO PARA EL COBRC DE DERECHOS POR CONCEPTO
DE LA REPRODUCCION DE DOCUMENTOS OFICIALES
DE LA AUTORIDAD DE LOS PUERTOS
DE PUERTO RICO

Artiemlo I = Titnle
Este Reglamento se conocera como el Reglamento para el cobro
de derechos por concepto de la reproducciéon de documentos de la

Autoridad de los Puertos de Puertec Rico.

Articulo II - Base Legal

La Junta de Directores de la Autoridad de los Puertos de
Puerte Rico bajo la autoridad que confiere la Ley Nuam. 125 del 7
de mayo de 1942, conocida como Ley de la Autoridad de los Puertos
de Puerto Rico, segun enmendada, y la Ley Num. 170 del 12 de
agosto de 1988, segun enmendada, adopta el presente Reglamento
para el cobro de derechos por concepto de la reproduccion de
documentos oficiales de la Autoridad de los Puertos de Puerto
Rico.

Articulo III - Definiciones

Los siguientes términeos tendran el significade gque a
continuacion se expresa, salvo que del texto se desprenda
claramente un significado distinto:

A. Agencia - Cualquier junta, cuerpo, tribunal examinador,
corporacién publica, comisién, oficina independiente, division,
administracién, negociado, departamente, autoridad, funcionario,
entidad o cualquier instrumentalidad del Estado Libre Asociado de

Puerto Rico, incluyendo los municipios.



B. Autoridad - La Autcridad de los Puertos de Puarto Rico

creada en virtud de la Ley Organica.
!
C. Director Ejecutivo - Funcionario designado para dirigir
la Autoridad o funcionarios en quien el Director Ejecutive delega

sus deberes, funciones y facultadas conforme a la Ley.

D. Documente - La palabra "Documento" comprendera todo
papel, libro, folleto, fotografia, fotocopia, pelicula,
microforma, cinta magnetofénica, mapa, dibujo, planc, cinta

magnetica, disce, video cinta o cualgquier otro material leido por
magquina y cualquier otro material informative sin importar su
forma o caracteristicas fisicas. Comprendera tambien todas las
publicaciones, segun se definen mas adelante.

E. Documento Oficial - Todo documento que se origine,
conserve o reciba en la Autoridad de acuerdo con la ley © en
relacion con el manejo de sus asuntos y que se haya de conservar
permanente o temporalmente como prueba de las transacciones o por
su utilidad administrativa, valor legal, fiscal, cientifico, o
informativo, segun sea el caso, o que se haya de destruir pPor no
tener valor permanente, ni utilidad administrativa, legal, fiscal,
cientifica o informativa. Incluira también cualquier documento

que obre en los expedientes de la Auteoridad.



F. Documentos Publicos - Se entendera peor Documento Publico,

todo documento de la Auturldad'que no haya sido declarado, o que
!

no contenga informacién o matprial gque haya sideo declarado

confidencial o exento de divulgacién por ley o reglamento, por

resolucién de la Junta de Directores o por el Director Ejecutive.

G. Expediente - Conjunto de documentos relacionados con el
asunto especifico que obre en los archivos de la Autoridad.

H. Funcionarioc y Organisme - Incluiran al Gobierno del
Estado Libre Asociade o© cualquiera de sus partes, oficinas,
negociados, departamentos, comisiones, dependencias,
instrumentalidades o corporaciones gubernamentales o municipios,
sus agentes, funcionarios o empleados.

1 Junta de Directores - La Junta de Directores de la
Autoridad.

J. Ley Organica - Ley Num. 125 del 7 de mayo de 1942, segun
enmendada.

E. Persona - Toda persona natural o Jjuridica de caracter
publico o privado y cualgquier agrupacion de ellas.

: Publicaciones - Documentos especificamente preparados

para ser publicados como parte de los ocbjetivos de la Autoridad.



Articulo IV - Proposito

Este Reglamento t:i.-;-:n.e.t el propositc de establecer el
procedimiento para que la Autoridad <cocbre 1los derechos
correspondientes por las copias de Documentos de la Autoridad.
Esto se hace con el fin de recuperar los gastos o costos en que se
incurrira en la preparaciodn, produccién, impresion, reproduccion y

distribucion de dichas copias.

Articulo V - Disposiciones Generales
: 8 A partir de la vigencia de este Reglamento se seguira

el procedimiento aqui establecidoc para la reproduccion de copias
de documentos de la Auteridad.

2. Se cobrara los derechos correspondiente a toda persona,
incluyendo los empleados de la Autoridad, que sclicite copias de
documentos.

3. Los derechos a cobrar por copias sera como sigue:

a) $0.75 por pagina tamafio 8 1/2" x 11"
o tamafic 8 1/2" x 14"
b) $1.00 por pagina tamano 11" x 17"

c) $10.00 por pagina en planos de 36" x 24"



q. Los costos de copias certificadas por la Autoridad
Seran Como sigue:
a) $1.50 por pégiﬁa tamafic § ~ " x 11
o tamano 8 %" x 14"
b) $2.00 por pagina tamafic 11" x 17"
c) $25.00 por pagina en planos de 36" x 24"

B La Autoridad podra aceptar los pagos por copias de
documentos en efective, cheque certificado, girc bancarioc o
postal, tarjetas de credito como Visa, Mastercard, ATH, o pago
autorizado por selloc de Rentas Internas. Tanto los gircs como los
cheques certificados se prepararan por la cantidad exacta a nombre
de la Autoridad de los Puertos. Cuando la transaccién se haga por
correo se estipularan cargos por franqueo gque seran afadidos al
coste facturado.

6. Copias de documentos oficiales solicitadas por agencias
de gobierno del Estado Libre Asociado o cualquiera de sus partes,
oficinas, negociados, departamentos, comisiones, dependencias,
instrumentalidades © corporaciones gubernamentales o municipios
seran libre de costo. A ninguna agencia o instrumentalidad se le
suministrara mas de una copia gratuita a menos que exista razén
justificada de la necesidad que tiene de obtener mas de un

ejemplar del documento.



i o A los empleados de la Autoridad se les dara copia de un

documento sobre sus acciones .da personal libre de costo por
;

primera vez, copilas subsiguienteg del mismo documento se cobraran

de acuerdo al costo y manera establecidos en este Reglamento.

B. Sera responsabilidad de todas las oficinas que
reproduzcan copias de documentos mantener un registro de cada
documento entregadec que contenga el nombre del solicitante, fecha,
documento y firma de la persona que lo recibio.

9. Reproduccion de todos los documentos de la Autoridad
estaran disponibles al publico excepto cuando por ley, un
reglamento o© resolucién de la Junta de Directores se haya
declarade que el documento es material confidencial o exento de
divulgacion.

10. Para sclicitar copias de documentos de la Autoridad el
interesade debe comunicarse con la Autoridad personalmente, por
carta, teléfonc o fax y seguir el procedimiento establecidec en el
Articulo VI de este Reglamento.

ll1. Cuando la solicitud se haga en persona, si los
documentos solicitados son Documentos Publicos, la Autoridad
debera responder al momento, senalando la fecha de la cita para
revisarlos. El término para permitir la inspeccién o entrega de
documentos solicitados en persona nunca excedera quince (15) dias
laborables, desde la fecha en gque se solicita, excepto en
circunstancias extraordinarias cuando la Autoridad dispondra de

treinta (30) dias laborablas.



12. 5i la solicitud se hace por correo, la Autoridad deheri
responder en quince (15) dias‘l;bnrables, luego de recibirse dicha
splicitud.

l13. 585i 1la selicitud se hace por telefono o Fax 1la
contestacion se hara al momento, pero si el sclicitante desea
continuar el procedimiento por correo, la Autoridad tendra quince
(15) dias laborables para responder por correo, luego de dicha
solicitud por teléfono.

14. Ademas de los documentos que sean declarados material
confidencial o exento de divulgacién por una ley o reglamentec de
la Junta de Directores el Director Ejecutivoe podra declarar
material confidencial o exento de divulgacion todo aquel documento

de la Autoridad que reuna alguna o cualgquiera de los siguientes

criterios:
a. Cuando una Orden Ejecutiva del Gobernador
establezca criterios de confidencialidad:;
B Cuandc este relacionado con politicas y practicas
internas del personal de cualgquier organismo;
€. Cuando este especificamente exento de divulgacion

por un estatutoc y la informacion que se niegue al
publico no sea objeto de la discrecion de la Junta

de Directores o del Director Ejecutivo.



Documentos recibidos por un organismoc con caracter
confidencial, ichmuladns Yy mantenidos para regular
una entidad comercial o institucion financiera
("Trade Secrets”) , qué es de naturaleza
privilegiada o confidencial, o informacién
financiera obtenida de una persona natural o
juridica, a requerimiento de la Autoridad.
Memorandos ¢ cartas interagenciales que surjan de
forma incidental a la administracion u otre asunto
de la Autoridad y gque no estarian disponibles a
una persona.
Expedientes investigativos compilados con el
proposito de hacer cumplir el orden publico en la
medida en que la divulgacion de estos expedientes:
(1) interfiera con los procedimientos para
imponer las leyes;
(2) prive a alguien del dereche a un juicio
© a una
sentencia imparcial;
(3) constituya una intromisién injustificada
a la privacidad;

(4) raevele la identidad de una fuente

confidencial;



-

(5) revele técnicas y procedimientos
investigativos;
ponga en peligro la vida o la seguridad
fisica del personal gue hace cumplir las
leyes.
Informes y declaraciones de estrategias o
negociaciones labeorales, arbitraje obrero patronal
© convenios colectivos de determinadeo organismo.
Informes y declaraciones de estrategias o
negociaciones relacionadas con inversiones de la
Autoridad o prestamos de fondos a la Autoridad,
hasta el momento en que dichas transacciones son
registradas.
Pregquntas de examenes, claves y otros datos para
administrar examenes de licenciaturas, de empleo,
de ascenso o académicos proveyéndose gque una
perscna tendra derecho a revisar los resultados de
sSu examen.
Corrasﬁondencia de funcionarios electos
relacionada con aquellos gque ellos representen ;

correspondencia de estos funcionarios electos, en

sus funciones oficiales.
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Lo contenido en éasacinnﬁs de bienes raices,
ingenieria o restimados Y evaluaciones de
viabilidad realizadas por ¢ para la Autoridad
relacionadas con la adgquisicion de propiedades o
posibles materiales publicos y —contratos de
construccién, hasta el momentoc en gque la propiedad
sea adquirida o todos los tramites y transacciones
se hayan terminade ¢ abandonado.

Peticiones de opiniones consultivas y las

opiniones emitidas.

Documentos con informaciéon gque debe mantenerse
secreta por orden ejecutiva para la seguridad del
Estado Libre Ascciado de Puerto Rico.

Notas, memorandos, correspondencia y escritos de
los oficiales de la Autoridad que surgen en forma
incidental a la administracion de los asuntos de
oficina, sin que medie autorizacién o
requerimientoc estatutario, cuya divulgacién puede
acarrear perjuicio al buen funcionamiento de la
Autoridad.

Documentos con informacién geologica o geofisica,
incluyendo mapas de pozos de petroleo Y
yacimientos de minas, si dicha informacién pudiera
perjudicar los intereses del Estado Libre Asociado

de Puerto Rico o de la Autoridad.
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P. Documentos del Director Ejacutiveo, de sus
subalternos, o ::ila los miembros de la Junta de
Directores gque puedan ser considerados documentos
perscnales o privados.

q. Documentos con informacion personal de
organizaciones publicas y privadas de bienestar
social.

- i Informes, memorandeos o escritos preparades en la
Division Legal en el ejercicio del cargo del
empleado para su superior o para fines internos de
las decisiones y actuaciones departamentales.

5. Documentos, informes, cpiniones, informacién o
declaraciones requeridas a mantenerse
confidenciales, por ley federal o del Estado Libre
Ascciado de Puerto Rico, por reglas, reglamentos,
o por disposicion de un tribunal.

t. Documentos que estén relacionados con politicas

internas en la etapa de su confeccidn.

A los efectos de aste articulo, no se autoriza a la Autoridad
a retener informacion o limitar la disponibilidad de expedientes
al publico excepto a lo que especificamente se dispone en el
Articule V-11 de este Reglamento. Sin embargo, una parte

segregada de un documentc publicoc excluido por este Articulo
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estara disponible para divulgacion después de cancelar o borrar la

informacion gue debe sar axcluiha, si la divulgacién de la parte
!

segregada no viola la intencion de este Articulo.

16. Se cobraran los derechos correspondientes en efectivo,
cheque certificado, giro bancario o postal, tarjeta de creédito.
Tanto los giros como los cheques certificados se prepararan por la
cantidad exacta a. nombre de la Autoridad. Los mismos seran
recibidos para cobro y deposito por la persona designada a recibir
tales pagos. Cuande la transaccion se haga por correo, se
estipularan cargos por franquec gque seran anadidos al costo
facturado.

Articulo VI - Procedimiento Para la Scolicitud
Documentos

Solicitud en Persona

Solicitante:
a. Llena el Formulario AP 142 "Solicitud de Copia de
Documente" (Anedje 1) en la Oficina del Asesor Legal.
- 48 Una vez complemente el formularioc debera

entregarlo al area donde se origina el documento.

E ot Selecciona el material que interesa fotocopiar
bajo la supervisidén del empleado designado en el area.

4. Entrega en la Seccion de Contabilidad del
Negociado de Finanzas el Formulario AP-142 y paga por los
documentos la cantidad que indica el formulario. La cantidad a

pagar se determina de acuerdo al Articulo V de este Reglamento.
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B Recibe al correspondiente recibo oficial de
recaudacion por el total pagadFT

6. Entrega el formulario con el recibo oficial de
recaudacion de pago en la Oficina del Asesor Legal.

y Recibe la copia del Formulario AP-142, con esta
copia recoge las copias en el area que se origina el documento en

la fecha y hora que indica el formulario.

Solicitud por Correo:

Solicitante:
1. Se comunica con la Autoridad mediante sclicitud

escrita a:

Oficina de

Autoridad de los Puertos

P.O. Box 362829

San Juan, Puertoc Rico 00936-2B29

La Oficina donde se origina el documento

: 4 Envia al solicitante Formulario AP-142 "Solicitud de
Copias de Documentos"”

2. Recibe el Formularioc AP-142 llenoc en todas sus partes.

3. Devuelve al solicitante el Formulario AP-142 donde le
indica el costo a pagar por las copias y el costo por franqueo.

4. Recibe nuevamente del sclicitante el pago
correspondiente mediante cheque ¢ giro a favor de la Autoridad y

el formulario llenc en todas sus partes.
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5. Entrega el pagoc en la Seccion de Contabilidad junto con
?

al Formulario AP-142.

6. Envia al solicitante las copias solicitadas en la fecha

acordada junte con el recibo oficial de recaudacién.

Solicitud por Teléfono:

Solicitante
i 1 Se comunica por teléfono con la Oficina deseada.
z Ofrece toda la informacion para que el empleado a cargo

llene el Formularioc AP-142 "Solicitud de Copias de Documentos".

3. Escoge uno de los dos metodos:

*Visitar la Oficina deseada en la fecha asignada,

se seguira el procedimiento de las solicitudes en

persona,

*Si prefiere obtener la documentacion por correo

se seguira el procedimiento establecido a tales

efectos en este Reglamento.

Solicitudes por FAX:
Solicitante:
i Envia comunicacién de solicitud al numerc de FAX de la

Oficina deseada.

25 Recibe el Formularioc AP-142 y lo envia llenc en todas

sus partes.
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3. Escoge uno de los meéetodos.
*Visitar  la Oficina deseada en la fecha
asignada, segun el procedimiento de la
solicitud en parsuna..
*Si prefiere obtener la documentacidon por
correo se seguira el procedimiento

establecido en este Reglamento.

Articulo VII - Recaudaciones
El dinero recibido por este concepte se depositara en la

cuenta de ingresos propios de la Autoridad.

Articulo VIII - Clausula de Separabilidad

Si cualgquier disposicién del presente reglamento o su
aplicacién a cualesquiera @personas o circunstancias fuese
declarada nula o inconstitucional por un tribunal con jurisdiccién
competente, la sentencia o© resolucion dictada a tal efectoc no
afectara ni invalidara las demas disposiciones o aplicaciones del
Reglamento, sino que su efecto quedara limitado a la disposicién
declarada inconstitutcional o limitado a la disposicién declarada

inconstitucional o nula.
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Articuleo IX - Enmienda al Reglamento

I
Este reglamento se revigara y enmendard en cualquier

momento que la Junta de Directores lnfastime necesario, pero
tales enmiendas estaran sujetas a las disposiciones de la
Ley Orgdnica, segin enmendada, y la Ley Nim. 170 del 12 de
agosto de 1588, segiin enmendada, conocida como Ley de

Procedimiento Administrative Uniforme.

Articulo X - Vigencia

Este reglamento comenzard a regir a los treinta (30)
dias despuég de su aprobaciém por la Junta de Directores y
de conformidad con la Ley Nim. 170 del 12 de agosto de 1988,
segin enmendada, conocida como Ley de Procedimiento
Administrative Uniforme.

Aprobadoe en San Juan, Puerto Rico, hoy <& de%uﬂ

de 19859.

i (2t €y

DR. CARLOS I. PESQUERA
Presidente Saaretnrj_o
Junta de Directores Junta de Directores



